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Приложение 
к приказу от 29.12.2019 №145/1

Учетная политика для целей бухгалтерского учета

Учетная политика МБОУ Федооовскяя ГТ)ТТ1 Сттопаа •.
• с приказом Минфина от 01.12.2010 № 157н^ еЖдение) разРаботана в соответствии: 
бухгалтерского учета для органов госудппгта ~ утверЖ()ении Единого тана счетов 
органов местного самоуправления опганоа «ласти (государственных органов), 
фондами, государственных академий наук государстве г°Су рственными внебюджетными

бухгалтерского УШерЖдент Ш т а
Инструкция № 174н); нструкции по его применению» (далее -

• приказом Минфина от 08.06.2018 № 132н «П ПппаЛ™ л,

Ф вдеРаЧ т

классификации
приказом Минфина от 30.03 2015 № 5?н «пя л

документов и регистров бчхгалтрпгкп?п " ерждении форм первичных учетных
власти ( г о с у д а ^ е ^ м Т ^ ^ и  Г * ™ ’ ПриМенЯемых ° Р ™ г о с у д а р с т в е н н о й  
управления государственными в н е б Л п н ы л ^ ^ Т  ЛСамоуправленш’ органами
(муниципальными) учреждениями, и Методических указаний п Г ш  гОСударств™ными 
приказ № 52н); ' их применению» (далее -

• федеральными стандартами бухгалтерского учета для опгяничяпчй т™

« о с н о в !
бухгалтерской (финансовой) отчетности»), от 30.12.2017 № 274н ’ 275н 278 „ г - Г ™ '

отчетш ^эть°)ССГС «0™НаЯ П°ЛИТИКа’ оценочнь1е значения и ошибки», СГС «События после
СГС «ДохДодь,»); °Т 21Ш?Ш № 32н -
валют»), " «Влияние изменении курсов иностранных

соо?в™  ™ Г р “ “ й н Г Г о " о ~ н  Т о Г у  У4ре* дение ■ « "  •
бюджетного учета и Инструкции по его применению„'(далее -  И н с т р ^ я  £ 7 « £ Г "  

Используемые термины и сокращения

Наименование РасшифровкаУчреждение
КБК

X
1-17 разряды номера счета в соответствии с 
Рабочим планом счетов
18 разряд номера счета бухучета -  код вида 

финансового обеспечения (деятельности)

1. Ответственным за 
законодательства при

I. Общие положения

организацию бухгалтерского учета в учреждении и соблюдение 
ыполнснии хозяйственных операций является директор школы.



инс— 6— ”  ^ ““ Дствузотся в работе Положением о бухгалтерии, должностными 

Основание: часть 1 статьи 7 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ.

со S S Z  Г  бухгалтерского учета в у ч р е д и
неукоснительное выполнение работниками т п е б п в я - енных операций. Обеспечивает 

св“ ле“ Ь,Х °ПеРаЦИЙ "  о с т а в л е н и ю  в бух™

3 ДеЙСТВуют постоянные комиссии-

П0ЛИТ“ И “  °Ф— «  сайте
етная политика, оценочные значения и ошибки».

~ Г  " Г Г ь  “и С Г я Т о Г ^ Г З  °ЦеНИВаеТ В сопоставлспия 
финансовые результаты деятельности учреждения и лвиж раЖающих Финансовое положение, 
своего профессионального суждения. Также ни ”  е’'° д?нежных Средств на “««ве 
оценивается существенность ошибок отчетного пепиола в ь ро* ессионального суждения

с ° = н =  —  “  °
основание: пункты 17, 20, 32 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки»

II. Технология обработки учетной информации

«1С .‘Предприятие & Г « З ^ а б о т н а д З т а ^ к а д р ы  °б^рИМенением программных продуктов 
государственного учреждения». бюджетного учреждения», «Бухгалтерия

у Р

бух1иятерад^чреяу^н^еЛосущ е^ляетИОэ1гектронный°В подписинаправлениям: ектронныи документооборот по следующим

казнаад™тваГеКТР°НН0Г0 ДОКументообоРота с территориальным органом Федерального
• передача бухгалтерской отчетности учредителю-

i e ” o « ; ~ L ” * ~ '  Сб0РШ И ИНЬМ °бЯЗ— .м платежам в инспекцию
• передача отчетности в отделение Пенсионного фонда-
• размещение информации о деятельности учреждения ’на официальном сайте bns.gov.Tu;



электронном виде, распечтшаютсГна бумажщ1ЙУХГаЛТеРСКИе реГИСТры’ сформированные в 
в хронологическом порядкГ бумажный носитель и подшиваются в отдельные папки

Основание: пункт 19 Инструкции к Единому плану счетов № 157н пункт ъ  г г г
«Концептуальные основы бухучета и отчетности». " ’ ПунКТ 33 СГС

! т-г Правила документооборота

пункта 9 СГС «Учетная политика, оцено^шк^нотения и^ошибш>к 0ТЧе™°СТИ>>- П0ДП>™Т <«»

n p ™ * „ ~  УЧетаЬ“  Д0КУМеНТ0В Пре— ‘ ™ с т н ы м  лнцам, перечисленным в 
Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

прилГе”  к " Г и Г у  Т Ф52ЦнИР п Г ™  Т *  буХУЧеТа’ " О л е н и н е  в
унифицированы, разраба™аюГОя с а м о с т " ноХОДИМОСТИ * * “ ' РеГИС1Р°В’ К°Т°РЫе
«Учетня Ие' ПУНКТ 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, подпункт «г» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки». У С

4. При поступлении документов на иностранном языке построчный перевод таких 
на русский язык осуществляется сотрудником учреждения. Пс”  со“ Г с я ™а 
отдельном документе, заверяются подписью сотрудника co L Z m ero ^  n Z Z  
прикладываются к первичным документам. ’ тавившего перевод, и

ПрпРИппУЧае невозм°жности перевода документа привлекается профессиональный переводчик 
Перевод денежных (финансовых) документов заверяется нотариусом '
Если документы на иностранном языке составлены по типовой форме (идентичны по
количеству граф, их названию, расшифровке работ и т. д. и отличаются только суммой'» ™ и
ВпослеГ'5 ИХ ПОСТОЯННЫХ показателей достаточно однократного перевода на русский язык
документа3™ ПереВОДИТЬ НУЖН0 только изменяющиеся показатели Z u o r o Z p s ™

Основание: пункт 31 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

5 Формирование электронных регистров бухучета осуществляется в следующем порядке- 
в регистрах в хронологическом порядке систематизируются первичные (сводные) учетные 

документы по датам совершения операций, дате принятия к учету первичного документа-

рабо^Т деГ м ”  ПРИХ°ДНЫХ И Pa~  °РДеР0В — 6-  ежемесячно, вГоГеГний

мрИПрВГиГРНаЯ КарТ0ЧКа учета основных средств оформляется при принятии объекта к учету по 
мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции кон^рвадии

ден^  " ПРИГ а  ^  °ТСУТСТВИИ У— Х “ б™ й -  ежегодно, „ а ^ н Г р а б ЗДень года, со сведениями о начисленной амортизации-
-инвентарная карточка группового учета основных средств оформляется при принятии 
объектов к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке м ^ р н и з а ц Т  
реконструкции, консервации и пр.) и при выбытии; ’ ] Ц ’
-опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный список основных 
средств, реестр карточек заполняются ежегодно, в последний день года;
-  книга учета бланков строгой отчетности, книга аналитического’ учета депонированной 
зарплаты и стипендии заполняются ежемесячно, в последний день месяца;
— журналы операций, главная книга заполняются ежемесячно;

базы данных на внешний носитель -  СО-диск;^ °ХЧетности производится запись копии



~ y o z : : z : ^ o z y~ ™ -  запо~  » e c m „но= не
Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

0504071) ведется радм ьнГ по кощ Г ф ш  7*™ ’ Де"еЖному Д°в°льстаюо и стипендиям (ф. 
счетам: °  К°ЛШ Ф” «нсовото обеспечения деятельности и раздельно по

КБКХ.302.11 «Расчеты по заработной плате» и КБКХ302 П «рЯр„в 
выплаты по оплате труда»; 2ЛЗ «Расчеты по начислениям на

~ 5??? 5 '??? ’12 <<Расчеты по прочим выплатам»;
Х.302.96 «Расчеты по иным расходам».

Основание: пункт 257 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

7. Журналам операций присваиваются номера По оттепяпиям w Q*o
настоящей учетной политики, журналы операций в е ™  отдельно ж Г "  РаЗДМа ‘V 
подписываются бухгалтером, составившим журнал операций. ТЖЛЬН°' ЖЯ>нилы операций

эле^р”  д о ~  С0~ 1С’' В *°Р“
отсутствии в о з м о ж е н ’ д а ^ м Г p t S ’7 ^ * “  " ° ~  ПР"
составлен на бумажном носителе и заверен собственноручной подписью. ВИДе’ °В Может быть

б у х ^ у т ^ о т с ? о т д Т 1 Г Г п р ™ П0ДПИШ ЭЛеЮроннЬ1х документов и регистров

ил°ГуТеИтовТ1557Г™” Т с т с 0!к2„ 20' ' № 4°2'Ф3, ЧУ“ Г ‘ ’ “ "Ч**"» * Елиному 

Г̂оТоГо4.2шТбЗ-ФЗеРЯСДеННЫе ПРИКа3°М УмИНфЬша от°“-<И 1̂№Н52Г ^ ,2
10. Электронные документы, подписанные квалифицированной электронной поллт-ип 
хранятся в электронном виде на съемных носителях информации в соответствии с порядком 
учета и хранения съемных носителей информации. При этом ведется журнал учета и движения

учреждений “ в е д Г и ?  бЫТЬ пронумеРован' прошнурован и скреплен печатью
ответственного^шрудника учреждения. ЖурНШга ™ т с я  приказом руководителя „а

Основание: пункт 33 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности» пункт 14
Инструкции к Единому плану счетов № 157н. ’

11. В деятельности учреждения используются следующие бланки строгой отчетности
-  бланки трудовых книжек и вкладышей к ним; отчетности.
- бланки аттестатов об окончании школы и вкладыши к ним.
Учет бланков ведется по стоимости их приобретения.
Основание: пункт 337 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

™ i!?-pe4e"b должностей сотрудников, ответственных за учет, хранение и вьщачу бланков
строгой отчетности, приведен в приложении 4.*

13. Особенности применения первичных документов:

13.1. При приобретении и реализации нефинансовых активов составляется Акт о приеме- 
передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101).

13.2. При ремонте нового оборудования, неисправность которого была выявлена при монтаже 
составляется акт о выявленных дефектах оборудования по форме № ОС-16 (ф. 0306008). ’



3.3. В Табеле учета использования рабочего времени ГЛ гкпллоп 
отклонении от нормального использования пабочргп регистрируются случаи
внутреннего трудового распорядка. Рабочего времени, установленного правилами
Табель учета использования рабочего времени (А 050449п
обозначениями. 1 '-ф- иьи4421) дополнен условными

Наименование показателя
Дополнительные выходные дни (оплачикярмьтр^ 
Заключение под стражу " "
Нахождение в пути к месту вахты и обратно

S T Z Z T ~  ^ “ “ Т а ^  - “Вып—  госУДаРственных обязанностей» -
регистрации дней медицинского освидетельствоюниГп™* о6яз“ ностеи (например, для
дней, когда сотрудник отсутствовал по вызову в военкомат на в ^ е Т р ы Т *  “ a™ КР°ВИ’ 
другие госорганы в качестве свидетеля и пр.). военные сборы, по вызову в суд и

IV. План счетов

соответствии с Инструкцией" к ЕдиномуТГну'“сч ето Г ^  ш Т  и  Г™ "' ра3Ра®отанного в

а
«Концептуальные основы бухучета и «у СГС
политика, оценочные значения и ошибки». У СГС <<Учетная

° ™  ‘- 18 ~  “ Р* - с т а  Рабочего плана

15-17

18

Код вида поступлений или выбытий, соответствующий:
• аналитической группе подвида доходов бюджетов;
• коду вида расходов;
• а аналитической группе вида источников финансированиядефицитов бюджетов v  визирования
Код вида финансового обеспечения (деятельности)

учреждения);принося1цая Д0Х°Д Деятельность (собственные доходы

• 3 — средства во временном распоряжении;
• 4 -  субсидия на выполнение государственного задания;
• 5 -  субсидии на иные цели;
 ------- — сУбсиДии на цели осуществления капитальных вложений

Инструкции№*174я. 2 '~2 ' 2 ИнСТруКаш к Е« У  ™ н у  счетов № ,57н, пункт 2.1



2. В части операций по исполнению публичных обязательств перед гражданами в денежной
форме учреждение ведет бюджетный учет по рабочему Плану счетов в соответствии 
Инструкцией № 162н.
Основание: пункты 2 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

V. Учет отдельных видов имущества и обязательств

1. Бухучет ведется по первичным документам, которые проверены сотрудниками бухгалтерии. 
Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пуНкт 23 СГС 
«Концептуальные основы бухучета и отчетности».

2. Для случаев, которые не установлены в федеральных стандартах и других нормативно
правовых актах, регулирующих бухучет, метод определения справедливой стоимости выбирает 
комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов. 
Основание: пункт 54 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

3. В случае если для показателя, необходимого для ведения бухгалтерского учета, не 
установлен метод оценки в законодательстве и в настоящей учетной политике, то величина 
оценочного показателя определяется профессиональным суждением бухгалтера.
Основание: пункт 6 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

2. Основные средства

2.1. Учреждение учитывает в составе основных средств материальные объекты имущества, 
независимо от их стоимости, со сроком полезного использования более 12 месяцев.

2.2. В один инвентарный объект, признаваемый комплексом объектов основных средств, 
объединяются объекты имущества несущественной стоимости, имеющие одинаковые сроки 
полезного и ожидаемого использования:
• объекты библиотечного фонда;
• мебель для обстановки одного помещения: столы, стулья, стеллажи, шкафы, полки;
• компьютерное и периферийное оборудование: системные блоки, мониторы, компьютерные 
мыши, клавиатуры, принтеры, сканеры, колонки, акустические системы, микрофоны, веб
камеры, устройства захвата видео, внешние ТВ-тюнеры, внешние накопители на жестких 
дисках;

2.3. Уникальный инвентарный номер состоит из десяти знаков и присваивается в порядке:
1-й разряд -  амортизационная группа, к которой отнесен объект при принятии к учету (при 
отнесении инвентарного объекта к 10-й амортизационной группе в данном разряде 
проставляется «0»);
2^4-й разряды -  код объекта учета синтетического счета в Плане счетов бухгалтерского учета 
приложение 1 к приказу Минфина России от 16 декабря 2010 № 174н);
5—6-й разряды -  код группы и вида синтетического счета Плана счетов бухгалтерского учета 
(приложение 1 к приказу Минфина России от 16 декабря 2010 № 174н);
7-10-й разряды -  порядковый номер нефинансового актива.
Основание: пункт 9 СГС «Основные средства», пункт 46 Инструкции к Единому плану счетов 
№ 157н.

2.4 Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается путем нанесения номера на 
инвентарный объект краской или водостойким маркером.
В случае если объект является сложным (комплексом конструктивно-сочлененных: предметов), 
инвентарный номер обозначается на каждом составляющем элементе тем же способом, что и на 
сложном объекте.



стоимость ликвидируемых (р ^ у к о ™ ^  средства, если

Г п ™ Г  ; 5Г „ Г ™  Г ТСЙ °”  пропорционально с л е д у е м ,  Г к =
• площади;
• объему;
• весу;

• иному показателю, установленному комиссией по поступлению и выбытию активов

! 1 3аТРаТЫ На С03Дание активов ПРИ проведении регулярных осмотров на предмет наличия 
д ф ктов, являющихся обязательным условием их эксплуатации а также ппи ппппр
ремонтов формируют объем произведенных капитальных вложений е дальнейшим призн”
в стоимости объекта „снов„ь1х средств. Одновременно учтенная ранее в сЗ Г о сТ о б ъ ек та

р“ т е ^ " ^ Г и “ а3аТРаТ “а nP0”  ПРеДЬЩУЩеГ° —  " ™  в
Основание: пункт 28 СГС «Основные средства».

2.8 Начисление амортизации на объект недвижимого имущества при принятии его к учету 
по факту госрегистрации права на данный объект производится:
-на объекты основных средств, стоимостью свыше 100 ООО руб. амортизация начисляется в 
соответствии рассчитанным в установленном порядке нормами амортизации;
-на объекты основных средств, стоимостью до 10 ООО руб. включительно, за исключением 
объектов библиотечного фонда, нематериальных активов, амортизация не начисляется; 
на иные объекты основных средств (библиотечный фонд), стоимостью от 10 ООО до 100 000 

руб. включительно амортизация начисляется в размере 100% балансовой стоимости при 
вводе объекта в эксплуатацию.
Начисление амортизации основных средств стоимостью свыше 100 000 тыс рублей в

бухгалтерском учете производится линейным способом в соответствии со сроками полезного 
использования.
Основание: пункт 85 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

2.9. В случаях, когда установлены одинаковые сроки полезного использования и метод расчета 
амортизации всех структурных частей единого объекта основных средств, учреждение 
о ъединяет такие части для определения суммы амортизации. 
Основание: пункт 40 СГС «Основные средства».

2.10. При переоценке объекта основных средств накопленная амортизация на дат)' переоценки 
пересчитывается пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта таким 
о разом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененной 
стоимости. При этом балансовая стоимость и накопленная амортизация увеличиваются 
(умножаются) на одинаковый коэффициент таким образом, чтобы при их суммировании 
получить переоцененную стоимость на дату проведения переоценки. 
Основание, пункт 41 СГС «Основные средства»

2.11. Срок полезного использования объектов основных средств устанавливает комиссия по 
поступлению и выбытию в соответствии с пунктом 35 СГС «Основные средства». Состав



—  П° ™ ен“  и вы6™ >  ™  у— ен в приложении , настоящей Учетной

2.12. Имущество, относящееся к категории особо ценного имущества ГОПШ „„ 
комиссия по поступлению и выбытию активов (приложение 1) т Т ™  ' Ц Щ  опРеделяет 
учету на основании выписки из протокола комиссии. имущество принимается к

В
2.13. Основные средства стоимостью до 10 000 nvfi
эксплуатации, учитываются на забалансовом счете ' 21 по 
Основание: пункт 39 СГС «Пгнппичо ™ „ оалансовои стоимости,
счетов №157н «Основные средства», пункт 373 Инструкции к Единому плану

2.14. При приобретении и (или) создании основных средств за счет средств
разным видам деятельности rvA/гхуга г»тт̂-чт/*̂ у л. полу генных пои, сумма вложении, сформированных на счете K*Kl<e V 1 nx nn ппп

г Г п Г ь н 1 ) К" а — И 4 — И “ Г и 2

р г = £ = 5 ~ = = « ? ^

Z Z Z l Z t r Z ™  0бъекга ПереВ0ДИТСЯ С кода вида деятельное™ «2» „Ткод Z a  деятельности «4». Одновременно переводится сумма начисленной амортизации.

216. Локально-вычислительная сеть (ЛВС) и охранно-пожарная сигнализация (ОПС) как 
отдельные инвентарные объекты не учитываются. Отдельные элементы ЛВС и ОПС которые 
соответствуют критериям основных средств, установленным СГС «Основные средства» 
у тываютоя как отдельные основные средства. Элементы ЛВС или ОПС для которьн 
установлен одинаковый срок полезного использования, умываю тся как единый Z e Z S  
объект в порядке, установленном в пункте 2.2 раздела V настоящей учетной политики

2.17. Расходы на доставку нескольких имущественных объектов распределяются в 

договоре гюсгавкиСТ°ИМ0СТЬ °б“ " В — —  -  ~ т и , Р Д а н н о й  в'

2.18. Передача в пользование объектов, которые содержатся за счет учреждения отражается как 
внутреннее перемещение. Учет таких объектов ведется на дополнительном забМа„Р“ ч™

«Имущество, переданное в пользование, -  не объект аренды».

3. Материальные запасы

3.1. Учреждение учитывает в составе материальных запасов материальные объект],!, указанные 
в пунктах 98-99 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, а также производственный и 
хозяйственный инвентарь.

3.2. Списание материальных запасов производится по средней фактической стоимости.
Основание: пункт 108 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

3.3. Нормы на  ̂ расходы горюче-смазочных материалов (ГСМ) разрабатываются 
специализированной организацией и утверждаются приказом руководителя учреждения
Ежегодно приказом руководителя утверждаются период применения зимней надбавки к нормам 
расхода ГСМ и ее величина.
ГСМ списывается на расходы по фактическому расходу на основании путевых листов но не 
выше норм, установленных приказом руководителя учреждения.



ле4карсВт«  —  принадлежностей,
Ведомостью выдачи материальных ценностей на^н™ ™ ™ "™  Материало!| оформляется 
ведомость является основа/ием для с п и Г п Г а ^ ^ а п ” ™ <Ф' °5°42,0)-

П0СУДа СПИС~  ^  о мягкого и

3 ^ ~ 5 0 CS T  “ тер“  3“  “ ™ > « "°  - У  О списании материальных

3.6. При приобретении и (или) создании материальных запасов за счет т . ™
разным видам деятельности, сумма вложений сгЬппмипг» РеДств, полученных по
переводится на код вида деятельногГ л ’ ^  Рэва™  на счете КБК X. 106.00.000, 
(муниципального) задания». <<СУ СИДИИ на выполнение государственного

3.7. Учет на забалансовом счете 09 «Запасные чяг™
взамен изношенных» ведется в условной оценке 1 пуб за 1 птт "°РТНЫМ средствам> выданные 
и другие комплектующие ко™™! ЦеНКу  Руб' за 1 шт' УчетУ п°Длежат запасные части
(нетипизированные запчасти и комплектующие) ИСП0ЛЬ30ВаНЬ1 на автомобилях

Ш с ~ Г н а  счГтП09 Г ^ т с Г  " и по „тветствсипых лиц.

после сТ йс^иГ сГ счета КБК X loT T nnn  Т ™ " ™ 5, ™ "y) соответствующих запчастей 
имущество у ч р е ж д ™  КБК Х105-36'<»° «Прочие материальные запасы -  иное движимое

учрежденпй^докумеп^^ьн^й передачей остатк^забал^сового^еп^О ^^ M̂̂ HĤ HnajIbHbIX)
чяРгтейеЗВ°ЗМеЗДНОМ ПОлучении от государственных (муниципальных) учреждений запасных 
частей, учигываемых передающей стороной на счете 09, но не подлежащих учету на указанном
пР™ ~  С НаСТ0ЯЩеи учетной политикой, оприходование запчастей на счет 09 не

Внутреннее перемещение по счету отражается:
• при передаче на другой автомобиль;
• при передаче другому материально ответственному лицу вместе с автомобилем 
Выбытие со счета 09 отражается:
• при списании автомобиля по установленным основаниям;
• при установке новых запчастей взамен непригодных к эксплуатации.
Основание: пункты 349-350 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

3.8. Фактическая стоимость материальных запасов, полученных в результате ремонта разборки

s s r оаювных средств или иного имущества опр™ ся - » * «  -

м С о м Т ~  n e ~ ™  "  Да1У ПРИНЯТИЯ К бухгмте«  ^ т у ,  рассчитанной
• сумм, уплачиваемых учреждением за доставку материальных запасов, приведение их в 
состояние, пригодное для использования.
Основание: пункты 52-60 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

4. Стоимость безвозмездно полученных нефинансовых активов

4.1. Данные о рыночной цене безвозмездно полученных нефинансовых активов должны 
быть подтверждены документально. В случаях невозможности документального 
подтверждения стоимость определяется экспертным путем.



(рабГт: 3 “ „ ^ ~ аНИЮ Себе™ ГИ B T O  ~ Н0 "» * ™  видов услуг
А) в рамках выполнения государственного задания:
-  высшее образование;
-  прикладные научные исследования в области образования- 
Ь) в рамках приносящей доход деятельности:
-  высшее образование;
-  профессиональное образование;
-  изготовление готовой продукции;

п р ^ “ н— Ие ГОТОВОЙ ПР°ДУКЦИИ Р^от, оказание услуг) делятся „а

г „ Т М- ,Х Затрат При Ф°РмиР°ваиии себестоимости оказания услуги, изготовления 
(изготовлениемТв TO^™™efЧИТЫВаЮТСЯ расходы’ непосредственно связанные с ее оказанием

непос^дствен^^у^стеу^щнх3̂  ок^ан н !^у^гаВ̂ готовте^и Тпрод)тсции);НИКОВ ^чРеяадения’

( и з ^ м ^ п ^ ^ и Х о т о т Г е н н м Е ® 6™ 6 НеПОСреДСТВенно на ок!й™ие услуга
• переданные в эксплуатацию объекты основных средств стоимостью до 10 000 nvfi 
включительно, которые используются при оказании услуга (изготовлении продукции)- '

( ш Г о " Рп— и Г 0ВНЫХ “  К0Т0РЫе ИСП0Л—  "РИ ™
продугаш)™ аРеНДУ П°мещений- кот°Рые используются для оказания услуги (изготовление

%  РаСХ0Д0В ПРИ форМиро““ '“  себестоимости уелуг (готовой продукции)

• затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда сотрудников учреждения 
участвующих в оказании нескольких видов услуг (изготовлении продукции); ’
• материальные запасы, израсходованные на нужды учреждения, естественная убыль-
• переданные в эксплуатацию объекты основных средств стоимостью до 10 000 руб
включительно в случае их использования для изготовления нескольких видов продукции 
оказания услуг; р ц
• амортизация основных средств, которые используются для изготовления разных видов 
продукции, оказания услуг;
• расходы, связанные с ремонтом, техническим обслуживанием нефинансовых активов;

5.3. Накладные расходы распределяются на себестоимость услуг (готовой продукции) по 
окончании месяца пропорционально прямым затратам в месяце распределения к объему 
выручки от реализации продукции (работ, услуг).

5.4. В составе общехозяйственных расходов учитываются расходы, распределяемые между 
всеми видами услуг (продукции):
• расходы на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда сотрудников учреждения 
не принимающих непосредственного участия при оказании услуги (изготовлении продукции): ’ 
административно-управленческого, административно-хозяйственного и прочего 
обслуживающего персонала;
• материальные запасы, израсходованные на общехозяйственные нужды учреждения (в т. ч. в 
качестве естественной убыли, пришедшие в негодность) на цели, не связанные напрямую с 
оказанием услуг (изготовлением готовой продукции |;

j. Затраты „а изготовление готовой продукции, выполнение работ, оказание услуг



• переданные в эксплуатацию объекты основных средств стоимостью ло 10 ПОП п я
п ~ г на це™ 'не— —  о — ; ™ с(г  * в1 Г ^ товой

рабГР̂^еГГгоЗ^^Яи)“НЫХ НаЛР“УЮ С °Ка3аНИеМ УСЛУГ
• коммунальные расходы;
• расходы услуги связи;
• расходы на транспортные услуги-

S T "  С0ДеРЖаНИе 1РаНОПОрта’ ЗДаНИ#- С00ружений и общехозяйственного
• на охрану учреждения;
• прочие работы и услуги на общехозяйственные нужды.

« д е н н ы е  за отчетны* период (месяц),

(КБКХ.401.20.000)еДеЛЯеМЫХ раСХ0Д0В ~ на Увеличение расходов текущего финансового года 

Основание: пункт 135 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

5 5. Расходами, которые не включаются в себестоимость (не распределяемые расходы) и cnaw
списываются на финансовый результат (счет КБКХ.401.20.000), признаются:расходы на социальное обеспечение населения;
-  расходы на транспортный налог;
-  расходы на налог на имущество;
- штрафы и пени по налогам, штрафы, пени, неустойки за нарушение условий д о г о в о р о в - 

мортизация по недвижимому и особо ценному движимому имуществу, которое закреплено за
учреждением или приобретено за счет средств, выделенных учредителем; *акРепле™ за

5.6. Себестоимость услуг за отчетный месяц, сформированная на счете КБКХ 109 60 000 
относится в дебет с,ста КБК Х.401.10.131 «Доходы от оказания платных (работГв 
последний день месяца. у у ip i;» в

6. Расчеты с подотчетными лицами

61 При направлении сотрудников учреждения в служебные командировки на территории 
России расходы „а „их возмещаются в размере, установленном Порядком оформлен™ 
служебных командировок (приложение 5). Возмещение расходои на служебные командировки 
превышающих размер, установленный указанным Порядком, производится по фактическим 
расходам за счет средств от деятельности, приносящей доход, с разрешения р у " т е “  
учреждения (оформленного приказом).

6.2. По возвращении из командировки сотрудник представляет авансовый отчет об 
израсходованных суммах в течение трех рабочих дней.

6.3. Авансовые отчеты брошюруются в хронологическом порядке в последний день отчетного 
мссяца,.

7. Расчеты с дебиторами и кредиторами



п о ^ Г в Г а

^аж ?е“ ^ Д1 Г „ Рс ™ и е “ Г Г ™  “ коммУнапьных расходов
t a w o ^ i y x ^ p c r ^ Z ” ^ ?  аРеНДаТ°РУ °ЧеТа' СЧе™  п< ~ « > в

п р е д о 1 « ™ ;и Р“ СЯ СЧеТ КБКХ'210 05'000 * »  Р-чегов е дебиторами по

з’ак2чи”а; “ ИЙ “  y"aC™e " К0НКУР™™°* **упхе при перечислении средств „а счет
• обеспечений исполнения контракта (договора);
• других залогов, задатков.

n Z T l W S ? Х21“ > оформляютсябухгадтерскими записями:
Средств КРеДИТ Х'2 0 и ' ' 610 -  ПРИ -Рсчиелении с лицевого ечега учреждения

*рбе» сХ„ия0 1 и '510 КРеДИТ Х-21005-660 -  возврат денежных средств „а лицевой счет

С «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».Основание: пункт 7 С 

8. Расчеты по обязательствам

8Х К счету КБК Х.303.05.000 «Расчеты по прочим платежам в бюджет» применяются 
дополнительные аналитические коды: меняются
1 -  «Государственная пошлина» ;
2 -  «Транспортный налог»;
3 -  «Пени, штрафы, санкции по налоговым платежам»;
4 -  «Административные штрафы, штрафы ГИБДД»; ’

8.2. Аналитический учет расчетов по пособиям и иным социальным выплатам ведется в разрезе 
физических лиц -  получателей социальных выплат и других физических лиц с которьши 
заключены гражданско-правовые договоры. Сроки выдачи заработной платы и
осуществления других расчетов с персоналом согласно коллективному договору
Срок выплаты аванса до 27 числа текущего месяца, до 12 числа -  заработная плата за 
р дыдущии месяц. Оплата отпусков производится не позднее, чем за три дня до его начала.

9. Дебиторская и кредиторская задолженность

и a задолженность списывается с учета после того, как комиссия по поступлению
выбытию активов признает ее сомнительной или безнадежной к взысканию в порядке

утвержденном Положением о признании дебиторской задолженности сомнительной и 
безнадежной к взысканию.
Основание: пункт 339 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 11 СГС «Доходы».

9.2 Кредиторская задолженность, не востребованная кредитором, списывается на финансовый 
результат на основании приказа руководителя учреждения. Решение о списании принимается 
на основании данных проведенной инвентаризации и служебной записки главного бухгалтера о 
вь—  КреДИТОрС„КОЙ задолженности, не востребованной кредиторами, срок исковой 
давности по которой истек. Срок исковой давности определяется в соответствии с 
законодательством РФ.
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-  ПО истечении 5 лет отражения задолженности Г з ^ Г Г  ™ L  ~  

по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания задолженности
согласно действующему законодательству; задолженности
c S S J S  подтверждающих прекращение обязательства в связи со смертью

Кредиторская задолженность списывается отдельно по каждому обязательству (кредитору) 
Основание, пункты 371, 372 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

10. Финансовый результат

^ ° Х0ДЫ °Т пРЗД°ставления права пользования активом (арендная плата) признаются
павнпмМИ ТТ УЩеГ° ФИНГ С0В0Г° Г°Да ° одн°временным уменьшением предстоящих доходов 
равномерно (ежемесячно) на протяжении срока пользования объектом учета аренда
Основание: пункт 25 СГС «Аренда», подпункт «а» пункта 55 СГС «Доходы»

Доходы от сдачи в аренду имущества муниципального бюджетного учреждения зачисляются
на лицевои счет этого учреждения и поступают в его самостоятельное ра поряжение и

М ЛЮбЫ£ Ц6ЛИ В УСТ—  финансово-хозяйственной

10.2. Доходы от оказания платных услуг по долгосрочным договорам (абонементам) 
признаются в учете в составе доходов будущих периодов в сумме, един овр^енн Г по^ен Г й  
за предстоящие услуги. Доходы будущих периодов признаются в текущих доходах равномерно 
в последний день каждого месяца в разрезе каждого договора (абонемента).

СГС°«Дохоцьп>НЮГ 301 ИНСТру1СЦ“и к Едином>' ПЛ™У счетов № 157н, подпункт «а» пункта 55

10.3. Учреждение осуществляет все расходы в пределах установленных норм и утвержденного 
на текущии год плана финансово-хозяйственной деятельности:
• на междугородные переговоры, услуги по доступу в Интернет -  по фактическому расходу;

10.4. В составе расходов будущих периодов на счете КБК Х.401.50.000 «Расходы будущих 
периодов» отражаются расходы по:
• страхованию имущества, гражданской ответственности;
• приобретению неисключительного права пользования нематериальными активами в течение 
нескольких отчетных периодов;

Расходы будущих периодов списываются на финансовый результат текущего финансового
года равномерно по 1/12 за месяц в течение периода, к которому они относятся.

о договорам страхования, а также договорам неисключительного права пользования
период, к которому относятся расходы, равен сроку действия договора. По другим расходам
которые относятся к будущим периодам, длительность периода устанавливается руководителем 
учреждения в приказе.
Основание: пункты 302, 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

10.5. В случае заключения лицензионного договора на право использования результата
интеллектуальной деятельности или средства индивидуализации единовременные: платежи за
право включаются в расходы будущих периодов. Такие расходы списываются на финансовый
результат текущего периода ежемесячно в последний день месяца в течение срока действия 
договора.



Основание, пункт 66 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

10.6. В учреждении создаются:

задолженности. ре3ерВа Устанамивдется в размере выявленной сомнительной

S o ~ : ПУНКТ“  302’ 302 1 ИНСЧ5УКЦИИ К ЕДИН0МУ Плану СЧетов № 157»> пункт II СГС

11. Санкционирование расходов

& ™ Tf —  (ДеНеЖНЫХ °б— > осуществляете, при оукгалтерской

VI. Инвентаризация имущества и обязательств

1 ИНВГ арИЗаЦИЮ имущества и обязательств (в т. ч. числящихся на забалансовых счетах) а 
кже финансовых результатов (в т. ч. расходов будущих периодов и резервов) проводит 

постоянно действующая инвентаризационная комиссия.
В отдельных случаях (при смене материально ответственных лиц, выявлении фактов

ищения, стихииных бедствиях и т. д.) инвентаризацию может проводить специально созданная
рабочая комиссия, состав которой утверждается отельным приказом руководителя
Основание: статья 11 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, раздел VIII СГС «Концептуальные 
основы бухучета и отчетности».

2. Руководителями 
инвентаризационные 
подразделению.

обособленных структурных подразделений учреждения создаются 
комиссии из числа сотрудников подразделения приказом по

VII. Порядок организации и обеспечения внутреннего финансового контроля

1. Внутренний финансовый контроль в учреждении осуществляет комиссия. Помимо комиссии 

пГ н Г очи й :ТеКУЩИИ КОНТР°ЛЬ В Х0ДС СВ°еЙ ДеЯТеЛЬНОСТИ осуществляют в рамках своих
• руководитель учреждения, его заместители;
• сотрудники бухгалтерии;
• начальник планово-экономического отдела, сотрудники отдела;
• начальник юридического отдела, сотрудники отдела;
• иные должностные лица учреждения в соответствии со своими обязанностями.

VIII. Бухгалтерская (финансовая) отчетность

1. Для обособленных структурных подразделений, наделенных частичными полномочиями по 
отчетной и6™’ устанавливаются следующие сроки представления бухгалтерской

-  квартальные -  до 10-го числа месяца, следующего за отчетным периодом;
-  годовой -  до 17 января года, следующего за отчетным годом.



Z t ~ ^ KTyPHUUa < ™  представляется главному

o n p l“ Z ~ ™  ° ДВИЖеШИ ДеНеЖНШ СреДСТВ Величина средствTTnSS прямым методом и рассчитывается как разница между всеми денежными
ритоками учреждения от всех видов деятельности и их оттоками.

Основание: пункт 19 СГС «Отчет о движении денежных средств».

■ 5 =  = " ■ — - ■  = . ~ т = . т : г .  ■
Основание: часть 7.1 статьи 13 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ.

IX. Порядок передачи документов бухгалтерского учета 
при смене руководителя и главного бухгалтера

Г При смене руководителя или главного бухгалтера учреждения (далее -  увольняемые липа) 
ни обязаны в рамках передачи дел заместителю, новому должностному лицу иному 

уполномоченному должностному лицу учреждения (далее -  уполномоченное лицо передать 
документы бухгалтерского учета, а также печати и штампы, хранящиеся в бухгалтерии.

2. Передача бухгалтерских документов и печатей проводится на основании приказа 
учредитель)1" УЧреЗВДеНИЯ’ осУ ™ ляю щ его  Функции и полномочия учредителя (д^ее -

3 Передача документов бухучета, печатей и штампов осуществляете* при участии комиссии 
создаваемой в учреждении. кимиаии,

Прием-передача бухгалтерских документов оформляется актом приема-передачи
^ и Т сГ в СоГтипДОКУМеНТ°В- аИУ прилагается пеРечень передаваемых документов, их

Акт приема-передачи дел должен полностью отражать все существенные недостатки и 
нарушения в организации работы бухгалтерии.

Акт приема-передачи подписывается уполномоченным лицом, принимающим дела и 
членами комиссии. ’

При необходимости члены комиссии включают в акт свои рекомендации и предложения 
которые возникли при приеме-передаче дел.

4. В комиссию указанную в пункте 3 настоящего Порядка, включаются сотрудники 
документов ” Учредителя в соответствии с приказом на передачу бухгалтерских

5. Передаются следующие документы:
• учетная политика со всеми приложениями;
• квартальные и годовые бухгалтерские отчеты и балансы, налоговые декларации;
• по планированию, в том числе план финансово-хозяйственной деятельности учреждения 
государственное задание, план-график закупок, обоснования к планам;
• бухгалтерские регистры синтетического и аналитического учета: книги, оборотные 
ведомости, карточки, журналы операций; ’
• налоговые регистры;
• по реализации: книги покупок и продаж, журналы регистрации счетов-фактур, акты счета- 
фактуры, товарные накладные и т. д.;
• о задолженности учреждения, в том числе по кредитам и по уплате налогов;
• о состоянии лицевых и банковских счетов учреждения;



• О выполнении утвержденного государственного задания.
• по учету зарплаты и по персонифицированному учету

и” '  КНИГИ’ ЖУРНаЛЫ' РаСХОДНЫе " ЛрИХадНЬК кассовые ордара- * - » » »  

« г о  С~ НЫЙ На ° ™  "  И —
• об условиях хранения и учета наличных денежных средств;
• договоры с поставщиками и подрядчиками, контрагентами, аренды и т д •
• договоры с покупателями услуг и работ, подрядчиками и поставщиками- ”
• ! Т ДИ—  Д°КуМенТЫ и свидетельства: постановка на учет, присвоение номеров 
внесение записеи в единый реестр, коды и т. п.;
• о недвижимом имуществе, транспортных средствах учреждения: свидетельства о праве 
собственности, выписки из ЕГРП, паспорта транспортных средств и т п ^
• об основных средствах, нематериальных активах и товарно-материальных ценностях- 

акты о результатах полной инвентаризации имущества и финансовых обязательств ’
учреждения с приложением инвентаризационных описей, , 1  проверки кассы у м е н и я -

акты сверки расчетов, подтверждающие состояние дебиторской и кредиторской ’
Г е ~ ТИ-ПеРеЧеНЬ Нереальных * взысканию сумм дебиторской зедолженТости с исчерпывающей характеристикой по каждой сумме;
• акты ревизий и проверок;

органы,РИЭЛЫ ° НеД°СТаЧаХ И Хищениях’ пеРеданных и не переданных в правоохранительные

• договоры с кредитными организациями;
• бланки строгой отчетности;
• иная бухгалтерская документация, свидетельствующая о деятельности учреждения.

6. При подписании акта приема-передачи при наличии возражений по пунктам акта 
комиссии™16 " уполномоченное лицо излагает их в письменной форме в присутствии

K0MИCCИИ• и-ю щ ие замечания по содержанию акта, подписывают его с отметкой 
Замечания прилагаются». Текст замечаний излагается на отдельном листе, небольшие по 

объему замечания допускается фиксировать на самом акте.

учреждеиии!еМа"ПеРеДаЧИ 0ф0рШиется в последний рабочий день увольняемого лица в

t t l  пРиема-пеРедачи Дел составляется в трех экземплярах: 1-й экземпляр- учредителю 
(руководителю учреждения, если увольняется главный бухгалтер), 2-й экзем ц™ - 
увольняемому лицу, 3-и экземпляр -  уполномоченному лицу, которое принимало дела.

Директор школы
Н.В.Петрова



. Список приложений к учетной политике;

Приложение №1

L „ I f ™  С°блЮДе™я учета и сохранности имущества создается приёмочная комиссии по 
поступлению и выбытию активов.

Председатель комиссии: Петрова Н.В. - директор школы;
Члены комиссии: Безбородова И.Н. - заместитель директора по АХЧ;

Гнилицкий А.В. - заместитель директора по информатизации;
Кондратьев К.Е. - председатель ПК, учитель;

0 Долбня А.В. -  представитель родительской общественности.
2.. Возложить на комиссию следующие обязанности:

осмотр объектов  ̂ нефинансовых активов (в целях принятия к бухучету)-
бухучетуГ6™6 ТеКуЩеИ Рьшочнои стоимости нефинансовых активов (в целях принятия к

-  принятие решения об отнесении объектов имущества к основным средствам; 
осмотр объектов нефинансовых активов, подлежащих списанию (выбытию) •'

-  принятие решения о целесообразности (пригодности) дальнейшего использования объектов 
нефинансовых активов, о возможности и эффективности их восстановления;

ликвидируемых объектов; ИСП0ЛЬ30вания отдельных Узлов, деталей, материальных запасов

-  определение причин списания (физический и моральный износ, авария, стихийные бедствия и
Т. П .),

Ие ВИН0™  лиц (если объект ликвидируется до истечения нормативного срока 
службы в связи с обстоятельствами, возникшими по чьей-либо вине);

-  подготовка акта о списании объекта нефинансового актива и документов для согласования с 
вышестоящей организацией;

-  принятие решения о сдаче вторичного сырья в организации приема вторичного сырья

Приложение №2

Инвентаризация имущества и обязательств (в т. ч. числящихся на забалансовых счетах) 
проводится раз в год перед составлением годовой отчетности и при смене руководителя 
учреждения и материально ответственного лица.

-  инвентаризационная комиссия

Председатель комиссии: Землякова Е.В. -  заместитель директора школы по ВР.
Члены комиссии: Безбородова И.Н. -заместитель директора по АХЧ;

Кондратьев К.Е. -  председатель ПК, учитель;
Вереникина Г.В. —лаборант.

_
Приложение №3

Документы, которыми оформляются хозяйственные операции с денежными средствами 
подписываются директором школы.

Поступление материальных запасов, оказание услуг подписываются директором школы и 
заместителем директора по АХЧ.

Приложение №4



Хранение и выдача бланков строгой отчетности возлагается на директора школы. 

Приложение №5

При направлении работников в служебные командировки, связанные с основной 
деятельностью, им возмещаются следующие затраты:

- суточные по России - в размере 100 руб. в сутки на каждого сотрудника за счет субсидии на 
ыполнение государственного (муниципального) задания

н Г Г Тболе°еНа550Уо Т Ь!,Х П°МеЩеНИЙ п0 России '  в Р83* ^  определенном счетами тостинип, 
муниципальных задатшй; "а “  С,еТ СубСВДИИ ™ “ шолнение
- затраты по найму жилого помещения при нахождении в командировках 

~ 2  Сру°б“  Д— °  представления счетов

- затраты на проезд к месту командировки и обратно - в размере фактических расходов на

™  аВТ°бУСНЫХ бИЛеГОВ’ ИСХОДЯ И3 СЛедуЮЩИХ тарифов:

Основанием для перечисления командировочных расходов работнику является заявление на 
имя руководителя учреждения о перечислении командировочных расходов на зарплатные

y r s ^ r c 7 p y Z s l Z ~  № РаС,еТН0Г° СЧЭТа П0ЛУЧаТеЛЯ И К0ПИИ КарТЫ-

Приложение №6

ГРАФИК ДОКУМЕНТООБОРОТА

№ Наименование документа Исполнитель Срок представления1. Табель на выплату аванса 
по з/плате

Зам. директора по АХЧ 15 числа каждого месяца

2. Табель учета рабочего 
времени на выплату 

з/платы

Зам. директора по АХЧ последний рабочий день месяца 
до 14-00

3. Акт списания материалов Зам. директора по АХЧ последний рабочий день месяца 
до 14-004. Акт списание основных 

средств
Зам. директора по АХЧ последний рабочий день месяца 

до 14-005. Авансовый отчет Подотчетное лицо В течение 3-х дней после 
возвращения из командировки6. Заявки на кассовый расход 

. _
Ведущий бухгалтер ежедневно 

по наличию документов7. Реестр по заработной плате Ведущий бухгалтер по установленным срокам 
выплаты заработной платы8. Журнал регистрации 

реестров на заработную 
плату

Ведущий бухгалтер день отправления денежных 
средств

9. Ежемесячные текущие 
бухгалтерские документы

Зам. директора по АХЧ По мере поступления документа, 
но не позднее 5 числа 
следующего месяца.



Номенклатура дел для бухгалтерии

N

1

[

- Наименование дела
Срок хранения 

документов ( №  статей 
по перечню)

Примечание
1 .

о

Бухгалтерская (финансовая) отчетность:
-  г о д о в а я

- квартальная
- месячная

Постоянно (ст.351) 
постоянно 

5 лет 
1 год

Z .

3.

Статистическая отчетность:
- годовая
- полугодовая
- квартальная
- месячная
Лицевые счета по начислению зарплаты

Постоянно (ст.467) 
постоянно 

5 лет 
5 лет 
1 год

4. Хозяйственные договора
/ j  лет (ст.4 1 J )  

5 лет (ст.456) После истечения срока 
договора5.

6 .

Г лавная книга 5 лет(ст.361) При условии завершения 
ревизий. В случае 
возникновения споров, 
разногласий, следственных и 
судебных дел - сохраняются 
до вынесения окончательного 
решения.

7. Документы финансово-бухгалтерской 
отчетности

5 лет (ст.362) 
5 лет (ст.354)

То же 
То же

8 . Документы кассово-мемориального 
характера со всеми приложениями к ним

5 лет (ст.459) Тоже
У.

1 0 .

а к т ы  документальных ревизий 
финансово -  хозяйственной деятельности 
учреждения
Отчеты по финансированию

5 лет (ст.402) То же

11.

12.

Документы о переоценке основных 
фондов
Листки нетрудоспособности

постоянно (ст.327) 
Постоянно (ст.429)

13.

1 Л

Документы об оплате листков 
нетрудоспособности

э года (ст.йУо)
5 лет (ст.415, 904)

14. Исполнительные листы 
. .

До минования 
надобности (ст.416)

Не менее 5 лет
15. Документы о выплате пособий на детей 

...
До минования 

гадобности (ст.415, 904)
Не менее 5 лет

16. Договоры о материальной 
ответственности

5 лет (ст.457) После увольнения 
материально ответственного 
лица17. Доверенности на получение денежных 

сумм и товарно-материальных ценностей 
в̂ т.ч. аннулированные доверенности)

5 года(ст.412) При условии завершения 
эевизий.

1 8 . Справки, представляемые в бухгалтерию 
на оплату учебных отпусков, получение н 
льгот по налогам и др.

До минования 
адобности (ст.417, 384)

Не менее 5 лет

19. Тарификационные списки 
педагогических работников

75 лет (ст.593, 704)



20 .
образовательного учреждения
Табели рабочего времени

—  _
Табели регистрации прихода и ухода” 
(местных командировок) работников

5 год (ст. 5 86)

1 год (ст.784)

При тяжелых, вредных и 
опасных условиях труда -  75 
лет


